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INTRODUCCION

1 INTRODUCCION

El objetivo del presente documento es dar a conocer el nuevo portal y servir de herramienta de
apoyo a los usuarios que llevan a cabo presentaciones telematicas de documentos privados,
judiciales y administrativos a los registros de la propiedad, a los registros mercantiles y a los
registros de bienes muebles.

El Colegio de Registradores viene poniendo a disposicion del usuario una plataforma que le
permite llevar a cabo presentaciones telematicas a los registros antes mencionados y recibira las
notificaciones que remiten los registros destinatarios de dichas presentaciones en la direccion de
correo que esté asociado a su certificado.

Para hacer uso del portal es requisito indispensable que el usuario esté dado de alta en el servicio
y acceda al mismo mediante el uso de su certificado digital que lo identifique.
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PRESENTACION TELEMATICA

2 PRESENTACION TELEMATICA

Para acceder a todas las opciones relacionadas con la presentacion telematica de documentos
pulsaremos en la opcién de “Sede Electrénica” de la pagina web del Colegio de Registradores,
https://www.registradores.org, y en el apartado “Presentacion Telematica”, seleccionaremos el
tipo de Registro donde queramos realizar nuestra presentacion.
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Registradore:

El Colegio Registros Actualidad Informacion al ciudadano Documentacién y Descargas SEUEELEGIRONICA

Creacion del
FORO CONCURSAL REGISTRAL

U e‘
Espacio " |

i VICENTE GUILARTE M?® EMILIA ADAN ' JUAN SANCHEZ CALERO BASILIO AGUIRRE
Regl stra d ores Presidente Decana Catedratico DM Director S° Estudios

Registradores Registradores

Propiedad Mercantl Bienes Muebles LaSede Informacion y ayuda Mi Carpeta

Acceso rapido para solicitar una nota simple

[P EEP A SRS | rota Simple Registro Mercantil =

Bienvenido a la Sede Electrénica de los Registradores de Esparia

Publicidad Registral Telematica

@ =] =Y

Registro de la propiedad Registro Mercantil Registro de Bienes Muebles

dels propisds

Solicitar nota simple 3

Solicitar nota simple @ Solicitar nota informativa mercantil 3 Seicti coneadta e rghio e
Solicitar nota de localizacién 3 Solicitar depésito de cuentas condiciones generales 3
Solicitar certificacién 3 Solicitar certificacién 3 Solicitar descarga de modelos (3
Ver todala publicidad Ver toda la publicidad Ver toda a publicidad

Presentacion Telematica

@ 8 &
Registro de la propiedad Registro Mercantil Registro de Bienes Muebles
Enviar presentacién telemstica 3 Enviar presentacién telemstica 3 Enviar presentacién telemética 3

Portal del Colegio de Registradores
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PRESENTACION TELEMATICA

Para realizar presentaciones telematicas de documentos serd necesario acceder con Certificado
Electrénico.

Sistemas de identificacion y firma aceptados

E— Certificado Electrdnico

Los certificados electronicos, son de uso general
y por lo tanto universales, es decir, cada
ciudadano puede comunicarse con las diferentes
administraciones con un Unico certificado.

Mas informacion
Acceder

Acceso con certificado electronico
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PRESENTACION TELEMATICA

A continuacién, deberemos identificarnos con un certificado digital valido para poder acceder.

Seleccionar un certificado X

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en api-sede-pub-
auth.registradores.org:443.

Tema Emisor Numero de serie 2
09dad4cf-94be-42cc-bdd. .. MS-Organization-... FA423A86B224B348B499CDE...
REGISTRO DE PRUEBAS Autoridad de Cert... 51ABCF6DT14DAD17640886...
NOMBRE NOMEBRE APELL... Autoridad de Cert... 774C038B63A3658A640887...

v

Datos del certificado Cancelar

Ventana de seleccion de Certificado

El certificado podra estar asociado a uno o varios clientes, en cuyo caso se debera
seleccionar el apropiado para la presentacion que se quiera realizar.

Seleccién de representado

O INICIE SESION CON USUARIO NO ABONADO, PAGUE
DIRECTAMENTE AL USAR EL SERVICIO.

Su NIF esta asociado a los siguientes clientes dados de alta en la Sede.

Por favor, seleccione con cudl de ellos desea acceder:

O I A (Profesional)

O FORMACION TEST (Profesional)

O ASOCIACION CULTURAL Y DEPORTIVA

Certificado asociado a varios clientes
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PRESENTACION TELEMATICA

Una vez seleccionado el certificado con el que se desea acceder y pulsar Entrar, se mostrara el
portal de Presentaciones Teleméaticas de Documentos.

Registradngg]sn E FORMACION TEST

2

Cerrar sesion

Bienvenido al portal de presentacion telematica de documentos

FORMACION TEST, ;qué desea hacer?

;,@ Nueva Presentar libros @ Presentar Mis

—— presentacion = —— cuentas presentaciones
Envie una presentacién a los Acceso para presentar los Presente las cuentas de su Listado de todas las
registros de propiedad, libros a legalizar. sociedad a través de este presentaciones enviadas a los
mercantil y bienes muebles. acceso. registros.

N
@ Notificaciones Facturas

Acceda a todas las Acceda a sus facturas para
notificaciones generadas de visualizarlas y descargarlas.
forma telematica y presencial

Portal de Presentacion Telematica

En esta pantalla apareceremos identificados con el nombre del cliente seleccionado, tanto en
la parte superior derecha, como debajo de la bienvenida. Para desconectarnos, bastara con
pulsar en Cerrar sesion.

EI SOPORTE COLEGIO

EGISTRADORES FLEI Y F.

Registraﬁgyﬁ

Cerrar sesién

Bienvenido al portal de presentacion tel Ca de documentos

SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEI'Y FLOTI, jqué desea hacer?

P T = [ Ak

Identificacion del cliente conectado
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PRESENTACION TELEMATICA

En la parte central de la pantalla se mostraran todas las opciones disponibles de acuerdo con el
tipo de cliente conectado.

[;@ Nueva
—— Ppresentacién
Envie una presentacion a los

registros de propiedad,
mercantil y bienes muebles.

[Fi:} Gestion

Gestione los 6rganos y
funcionarios asociados a su
cliente.

Mis
presentaciones

Listado de todas las
presentaciones enviadas a los
registros.

@ Notificaciones

Acceda a todas las
notificaciones generadas de
forma telemaética y presencial.

N
Facturas

Acceda a sus facturas para
visualizarlas y descargarlas.

E@ Nueva
—— presentacion
Envie una presentacién a los

registros de propiedad,
mercantil y bienes muebles.

fe==_)
@ Notificaciones

Acceda atodas las
notificaciones generadas de
forma telematica y presencial.

Presentar libros
=

Acceso para presentar los
libros a legalizar.

D
Facturas

Acceda a sus facturas para
visualizarlas y descargarlas.

@ Presentar
T cuentas
Presente las cuentas de su

sociedad a través de este
acceso.

Mis
presentaciones

Listado de todas las
presentaciones enviadas a los
registros.

Diferente relaciéon de opciones segun el tipo de cliente conectado
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PRESENTACION TELEMATICA

2.1 NUEVA PRESENTACION.

Al hacer clic sobre Nueva presentacidn, se mostrara una ventana informando de que el usuario
debe tener instalada la aplicacion de “Autofirma” para poder firmar y realizar los envios.
Podremos cerrarla pulsando en Entendido directamente, o bien, marcando previamente el check
para que no vuelva a mostrarse el mensaje.

Recuerde que debe tener instalada la aplicacidn de Autofirma
para poder firmar tanto los documentos adjuntos como la propia

presentacion.

5i continda con el proceso sin tenerla previamente instalada, al
hacerlo &sta le obligara a cerrar el navegador y perdera la

preszentacidn en curso,

D Mo volver a mostrar este mensaje

Entendido

Informacion sobre la aplicacion de Autofirma
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PRESENTACION TELEMATICA

Tras ello, accederemos al formulario para la presentacion de los documentos privados,
administrativos o judiciales.

Registtaclllgrgf SOPORTE COLEGID

REGISTRADORES FLEI Y F...

Nueva presentacion

; P » ;
@ ¢En qué registro desea hacer la presentacion de documentos? Realizar una presentacion telematica

Registro de la Registro Registro de Bienvenido al portal de presentacién
Propiedad Mercant Bienes Muebles telematica. Le iremos guiando s lo largo
del proceso y ayudando con breves

explicaciones sobre cada paso del

farmulario.

5 Par favor, elija el tipo de registro donde
@ ¢Qué desea hacer? rravor, &l & regis
desea presentar sus documentos.

@ éQué quiere presentar?
@ Elija el registro de destino
@ Datos del documento
@ Adjunte la documentacion
@ ¢Cudles son los datos del presentante?
Pantalla Nueva Presentacion

A partir de este punto es cuando comienza propiamente la generacién de la presentacion.

En el apartado Generacién de Nueva Presentaciéon veremos el proceso completo con mas
detalle.
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2.2 NOTIFICACIONES.

Podremos acceder al Buzdn de Notificaciones desde la Sede Electrédnica, accediendo a la opciéon

“mi Carpeta”.

Propiedad

Inicio > MiCarpeta

Mi carpeta

Mercantil

Bienes Muebles

PRESENTACION TELEMATICA

La Sede

Mis presentaciones

Consulte el histérico de sus documentos

presentados. Acceso solo usuario abonado

Como va lo mio

Consulte el estado de sus tramites

Si conoce el identificador de su tramite,
puede buscar su documento aqui (3

Acceder

Acceder

Buzdn de notificaciones

Consulte sus notificaciones
administrativas/electronicas

descargarlas

Mis facturas

Acceda a sus facturas para visualizarlas y

Buzén de Notificaciones

Informacion y

Mi Carpeta

%

ayuda

o
[a]

Para acceder a mi carpeta es
imprescindible estar identificado
mediante certificado electrénico,

cl@ve o login de abonado

Acceso usuario

Si ya hemos accedido al portal de presentacién telematica, nos dirigiremos a la opcion

“Notificaciones”.

E® Nueva
—— presentacion
Envie una presentacién a los

registros de propiedad,
mercantil y bienes muebles.

@ Gestion

Gestione los organos y
funcionarios asociados a su
cliente.

Mis
presentaciones

Listado de todas las
presentaciones enviadas a los
registros.

@ Notificaciones

Acceda a todas las
notificaciones generadas de
forma telemética y presencial.

D
Facturas

Acceda a sus facturas para
visualizarlas y descargarlas.

Notificaciones dentro del portal de presentacion telematica
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PRESENTACION TELEMATICA

Al pulsar sobre cualquiera de las dos opciones, se mostrara el Buzén de Notificaciones?, con
la relacién de las notificaciones recibidas en el Gltimo mes, en el que podremos consultar los
detalles de cada una de ellas.

nicio > Buzodn de notificaciones

Notificaciones Comunicaciones

’ ID Tramite ‘ ’ Tipo v ‘ ’ Registro ‘ ’ Estado v ‘

Buscar noti,

Fechaln E‘ ’ Fecha fir B‘ Limpiar

@ No encuentro la notificacién que estoy buscando

Si no localiza su notificacion en este listado, por favor acceda al siguiente enlace

Tipo

ID Tramite . .. Registro emisor Estado Disposicién Caducidad
Notificacion
Registro de
Notificacion de Bienes Muebles
WEBT471922 asiento de de REGISTRO A Expirada 22-04-2024 03-05-2024
presentacion BIENES
MUEBLES BBMM
Registro
Notificacion de Mercantil de
WEBT470026 asiento de REGISTRO A Expirada 26-04-2024 11-05-2024
presentacién MERCANTIL
MENET-PRO
Registro de
Resolucién Bienes Muebles
WEBT471922 defectuosa de REGISTRO ~ Notificada 22-04-2024 03-05-2024
desde registro BIENES

MUEBLES BBMM

Items por pagina | 10 v

1-3de3

Buzén de Notificaciones

1 Para mas informacion sobre el Buzon de Notificaciones, nos podremos dirigir al manual especifico sobre
las mismas.

12
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PRESENTACION TELEMATICA

2.2.1 Visualizacion de la notificacion.

Al pulsar en la flecha de la derecha en cada una de las notificaciones podremos visualizar el
contenido de ésta. Si estuviera en estado “Pendiente”, tendriamos que Aceptar o Rechazar dicha

notificacion.

nicio > Buzén de notificaciones

Notificaciones Comunicaciones

Buscar notfi [ ID Tramite ‘ ’ Tipo v ‘ ’ Registro

| (o~ ] [ 8]

Fecha fir E ‘ Limpiar

® No encuentro la notificacion que estoy buscando

Sino localiza su notificacién en este listado, por favor acceda al siguiente enlace

1D Tramite Noti.;ilg:cién Registro emisor
Registro
Resolucién Mercantil de
Q WEBT473585 inscripcion total REGISTRO
desde registro MERCANTIL
MENET-PRO
Registro
Notificacion de Mercantil de
Q WEBT473585 asiento de REGISTRO
presentacién MERCANTIL
MENET-PRO

Estado Disposicién
® Pendiente 09-05-2024
® Pendiente 09-05-2024

Caducidad
24-05-2024 @
24-05-2024 ®

Inicio > Buzon de nofificaciones > Notificacion

[F] ID Notificacién
ID Trémite: WEBT473585
Tipo Notificacion: RITDR ( Resolucién inscripcion total desde registro |
Registro emisor: Registro Mercantil de REGISTRO MERCANTIL MENET-PRO
DIR 3: E00002001
Referencia usuario: 34

Disposicion: 09-05-2024 Caducidad: 24-05-2024

Aviso resolucién inscripcion total

Datos destinatario

Identificacion:

NIF: 00000000T

[/ Datos de la notificacién

Asunto: Aviso de notificacion

Puesta a disposicién

Descarga de documento &

Contenido de la notificacion

13
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PRESENTACION TELEMATICA

Si se rechaza la naotificacién, ya no se podria acceder al contenido. Si pulsamos en Aceptar,
saldria una ventana de aviso para dar el consentimiento de acceso a la notificacion, y, como
resultado, se genera un justificante de la aceptacion. Una vez aceptada la notificaciéon pasaria

de "Pendiente" a “Notificada”.

&2
Al marcar el check de "Doy mi consentimiento” y pulsar el botén de Aceptar

va a confirmar su voluntad de acceso al contenido de la notificacion. Como
resultado se va a generar un justificante de la aceptacion

D Doy mi consentimiento

Consentimiento de Aceptacién de notificacion

14
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2.2.2 Busqueda de notificaciones.

PRESENTACION TELEMATICA

Podremos localizar notificaciones recibidas utilizando los campos de filtrado de los que
disponemos en la parte superior. En caso de no encontrar la notificacion que buscamos,
podremos pulsar sobre el “enlace” que se nos indica, que nos redirigira al antiguo portal desde

el cual podremos realizar una nueva bisqueda.

nicio > Buzdn de notificaciones

Notificaciones Comunicaciones

’V Buscar noti -‘ ’V ID Trémite -‘ ’V Tipo

- -‘ " Registro -‘ ’V Estado

- w [ Fecha In E} { Fecha fir EW Limpiar

@ No encuentro la notificacién que estoy buscando

Si no localiza su notificacién en este listado, por favor acceda al siguiente enlace

ID Tramite .TIpD o Registro emisor Estado Disposicién Caducidad
Notificacion
Registro
Resolucion Mercantil de
Q WEBT473585 inscripcion total REGISTRO ® Pendiente 09-05-2024 24-05-2024
desde registro MERCANTIL
MENET-PRO
Registro
Notificacion de Mercantil de
.O. WEBT473585 asiento de REGISTRO ® Pendiente 09-05-2024 24-05-2024
tariAn MEDZAMTIL

Busqueda de notificaciones
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PRESENTACION TELEMATICA

2.3 MIS PRESENTACIONES.

Al pulsar en esta opcién, se accedera a la pantalla de Mis Presentaciones, en la que se
mostraran, por defecto, las presentaciones de los ultimos 3 meses.

La aplicacion mostrara solo las 10 primeras presentaciones, ordenadas por el campo Estado
(Error en el envio, Envio pendiente de firma, Guardada y Enviada). Pulsando en la opcién del
final de la relacion Mostrar Méas, iremos mostrando el resto de las existentes, en relacion de 10
en 10.

SOPORTE COLEGIO
REGISTRADORES FLE| ¥ F.

Cerrar sesién

. n o -
D Nuevs presenwcion Faciuras ) Notificaciones [7T) Mis presentaciones

Mis presentaciones

Mostrar biisqueda avanzada

32 presentaciones

IDENTIFICADOR ~ REFERENCIA  PRESENTANTE FECHA CREACION ESTADO DESTING

WEBT325397  LIBROS SOFORTE COLEGIO REGISTRADORES 12/07/2022 Erreren &l 2nuia Regiztro Mercantil de REGISTRO
EMPRESA FLEIYFLOT 26/08/2022, 14:08:10 MERCANTIL PROGRESE-PRO
2021 A9

WEBT325264  LIBROS SOFORTE COLEGIO REGISTRADORES 13/07/2022 Errorene io Registro Mercantil de REGISTRO
EMPRESA FLEIYFLOT 26/08/2022, 14:08:10 MERCANTIL PROGRESS-PRO
2021 A11111119

WEBT324885 EMPRESA SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES 11/07/2022 Erreren 2l anvia Registro Mercantil de MADRID
A- FLEIYFLOT 11707/2022, 5:19:01

CUENTAS A9

2021
WEBT324737  CUENTAS SOFORTE COLEGIO REGISTRADORES  08/07/2022 Error en &l envia Registro Mercantil de REGISTRO
2021 FLEIYFLOT 08&/07/2022, 13:59:50 MERCANTIL PROGRESS-DES

EMPRESA AT1111119

A
WEBT324084 4 SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES  23/06/2022 Errorene it} Registro de |s Propiedad de A
FLEIYFLOT 23/06/2022,14:33:45 coRUflAL &/’
AT1111119
WEET313403 prueba ‘SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES 01/06/2022 Erroren &l envin Registro Mercantil de MADRID
FLEIYFLOT 01/06/2022, 11:59:01
A9
WEBT313257  hf SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES  25/05/2022 Erraren 2l znvia Registro de |a Propiedad de A
FLEIYFLOT 27/06/2022,11:19:03 coRUflAL
AT1111119
WEBT318245 prugnas SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES 25/05/2022 Erroren gl envia Registro Mercantil de MADRID
15 FLEIYFLOT 2E/05/2022, 10:15:01 q’
AT1111119
WEBT313002  Prueba SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES 17/05/2022 Erraren 2l znvia Registro Mercantil de MADRID
anza FLEIYFLOT 27/06/2022,11:19:08
A9
WEBT317976 prugnz SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES 171052022 Erroren gl envia Registro de |z Propiedad de A
FLEIYFLOT 17/05/2022, 12:30:59 CoRUflA q’
AT1111119

MOSTRAR MAS

Pantalla Presentaciones Enviadas
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PRESENTACION TELEMATICA

Existen ciertos criterios en cuanto a la visualizacion de las presentaciones en este apartado:

e Las presentaciones en Estado de “Guardadas” se borraran en 30 dias.
e Las presentaciones en Estado de “Enviadas” no permitiran la descarga de los ficheros
“XML” pasados 60 dias.

2.3.1 Visualizar una Presentacion.

Al pulsar sobre el Identificador o Id-Tramite de cada una de las presentaciones, se mostrara la
informacion de ésta, pudiendo acceder, ademas, a Ver el Acuse de Recibo de la presentacién
pulsando en su opcién correspondiente.

@ LEGALIZACION DE LIBROS

ID tramite Estado Entrada
WEBT325408 Enviada Libro: 3
13/07/2022, 14:03:53 Ano: 2022

Mimero: 500055

Presentante Destino Referencia

SOPORTE COLEGIO Registre Mercantil de REGISTRO LIBROS EMPRESA 2021
REGISTRADORES FLEI Y FLOTI MERCANTIL PROGRESS-PRO

A11111119

Registradore_s Acuse de recibo

Ver acuse de recibo

dentificador: WEBT325408
i Referencia del documento: LIBROS EMPRESA 2021
Documentos adjuntos
Enviado por: SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEI Y FLOTI

Documento: A11111119

Recibido en: Registro Mercantil de REGISTRO MERCANTIL PROGRESS-PRO

LL70003B2E32B82E ip

Namero de entrada en el registro: 3/2022/500055

Fecha: 13/07/2022 14:03:44

adjunto: LL7 ip

A

e ogitradnes.org

Informacién y Acuse de recibo de una presentacion
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PRESENTACION TELEMATICA

2.3.2 Busquedas de Presentaciones.

Se dispone de dos formas de buscar y localizar nuestras presentaciones.

2.3.2.1 Buscar.

Podremos localizar una presentacion concreta dentro de la relacibn de presentaciones
mostradas en pantalla, indicando directamente su ID Tramite en el campo de Buscar.

Mis presentaciones

Q Buscar una presergegion por ID tromite Mostrar blsqueda avanzada

Mis presentaciones

':::: WEBT325357 >< Mostrar bisqueda avanzada

Busqueda de presentaciones

2.3.2.2 Busqueda Avanzada.

También, podremos buscar y localizar una o varias presentaciones por otros campos pulsando
en la opcién de Mostrar Busqueda avanzada e introduciendo los criterios de filtrado deseados.
Una vez introducidos, pulsaremos en Buscar. Para limpiar los campos y realizar una nueva
basqueda, pulsaremos en Restablecer.

Mis presentaciones

Ccultar bisqueda avanzada

Identificador Fecha Desting Estado Referencia

olozi2022 7 ‘ ‘ 0122022 [7] ‘ ‘ Seleccioneu. v

Referencia personai

Seleccions u.. - ‘

Ramgo fachas = ‘

| Eygmar Restablacer

32 presentagiones

IDENTIFICADOR ~ REFERENCIA PRESENTANTE FECHA CREACION ESTADO DESTIND

LIEROS EMPRESA SOPORTE COLEGID 13107 Registro Mercantil de REGISTRO
2021 REGISTRADORES FLEI Y FLOTI

,,,,,,,, =

10 WMERCANTIL PROGRESS-PRO

WEBT325264  LIBROSEMPRESA  SOPORTE COLEGIO 1307/2022 Registro Mercantil de REGISTRC
2021 REGISTRADORES FLEI ¥ FLOT MERCANTIL PROGRESS-PRO
A11111 5
wEETITABEE  EnamEsEa A cAnAETE o EIA 12m7 027 Ereme mmal mmuin P

Busqueda Avanzada de presentaciones

Los campos de filtrado podran variar segun el tipo de cliente conectado. En el campo Referencia
se deberd indicar exactamente el dato que se tecle6 en su origen.
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2.3.3 Enviar Presentaciones.

Aquellas presentaciones que tengan el icono del “aviéon” habilitado (situado al final de su linea),
y estado “Guardada” se podran Enviar ya directamente al registro de destino desde aqui.

FLEIYELOTI 1740212022, 10:00:35 CORURA 4 &
AT111119
WEBT322449  Prugba SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES  09/06/2022 Guardada Registra Mercantil de SEVILLA
ana FLEI Y FLOTI 01/12/2022, 16:23:08 o2 <7
A9 Firmada 071

Enviar una Presentacion

Bastara con pulsar sobre dicho icono, abriéndose una pantalla en la que podremos:

e Afadir firmantes y compartir la firma con ellos.
e Firmar todos los documentos adjuntos de la presentacion.
e Enviar la presentacién, con o sin los documentos ya firmados .

Dicha pantalla mostrara los siguientes apartados:

e Informacién sobre la presentacion: mostrard toda la informacién general de la
presentacion seleccionada.

DEPOSITO DE CUENTAS
ID trémite Estado Fecha creacian
WEBT322449 Guardada 09/06/2022
02/12/2022, 11:15:35
Firmada 0/1
Presentante Destino Referencia
SOPORTE COLEGIO Registro Mercantil de SEVILLA Prueba ana
REGISTRADORES FLEI ¥ FLOTI
A11111119

Apartado de Informacion general de la presentacion
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e Firmantes: desde este apartado gestionaremos la relacién de firmantes que tengamos
en la presentacion y podremos afiadir otros nuevos (max. de 20) pulsando en la opcién
de Anadir firmante.

Al final de cada linea de la relacién de firmantes, encontraremos dos iconos que serviran
para, volver a enviar el correo con el enlace de firma a un firmante y otro, para eliminar
la linea de un firmante completamente, aunque tenga ya documentos firmados.

Firmantes Afiadir firmante |

FIRMANTES SOLICITADOS OC. IDENTIDAD EMAIL DOC. FIRMADOS

AMNTE L5C0 SOR encadcorpme.es 0

Apartado de Firmantes

e Documentos Adjuntos: desde este apartado podremos Firmar todos los documentos
existentes de una sola vez, o bien, hacerlo de uno en uno, por parte del presentante

Documentos adjuntos

Firma de documentos

Estos son los documentos adjuntos a su presentacidn. Recuerde que al no adjuntar el Certificado de Aprobacién de
Cuentas (CAC), dispone de 15 dias habiles desde que se cred la presentacién para presentarlo en soporte papel en
el Registro Mercantil correspondiente.

:Quiere firmarlos antes del envio?

p@? Firmar todos los documentos

Anexo prorroga ERTE pdf 402185043251 520210.zip
1.8 MB

El’/ Firmado

Apartado de Documentos Adjuntos

Cuando tengamos todo listo, podremos Volver a la pantalla principal o Enviar ya la presentacién
al registro destino, tal y como se encuentre ésta en dicho momento.
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2.3.4 Enviar Presentaciones en LOTE

Para enviar varias presentaciones a la vez, deberemos tenerlas pendientes de envio en nuestra
pantalla de “Mis Presentaciones”, tal y como hemos visto anteriormente.

10 presentaciones

IDENTIFICADOR ~ REFERENCIA PRESENTANTE FECHA CREACION ESTADO DESTINO
D WEBT369324 EMPRESA A FORMACION TEST 27/06/2023 Error en el envio Registro Mercantil de MADRID
SL 31737361Y 04/07/2023, 0:00:05

(]  wests7ss2o  Lucas FORMACION TEST 11/09/2023 Registro Mercantil de
EREZRUIZ 31737361V 1170872023, 14:15:38 REGISTRO MERCANTIL o<8 ﬁ

PROGRESS-PRO

D WEBT378319  LOPA FORMACION TEST 11/09/2023 Registro Mercantil de
PER, S.L. 31737361Y 1170972023, 14:15:38 REGISTRO MERCANTIL 0(8 ﬁ
PROGRESS-PRO
D WEBT378318  LOGISTICAY ~ FORMACION TEST 11/09/2023 Registro Mercantil de
COMERCIO 31737361Y 11/09/2023, 14:15:38 REGISTRO MERCANTIL
RODRIGUEZ, PROGRESS-PRO O@ ﬁ
S.L.

Presentaciones Guardadas pendientes de envio

Para hacer el envio en Lote, seleccionaremos el check de cada una de las presentaciones que
queramos enviar, y pulsaremos el botéon en la parte superior derecha para “Enviar
presentaciones en Lote”.

4 presentaciones seleccionadas ﬂ Enviar presentaciones en lote

11 presentaciones

IDENTIFICADOR  REFERENCIA PRESENTANTE FECHA CREACION ESTADO DESTINO
D WEBT369324  EMPRESA A FORMACION TEST 27/06/2023 Error en el envio Registro Mercantil de MADRID

SL 31737361Y 04/07/2023, 0:00:05

WEBT378454 4555438 FORMACION TEST 18/09/2023 Guardada Registro de la Propiedad de o@ q

31737361Y 18/09/2023, 8:23:27 ILLESCAS 1

WEBT378320 LUCAS FORMACION TEST 11/09/2023 Guardada Registro Mercantil de

PEREZ RUIZ 31737361Y 11/09/2023, 14:15:38 REGISTRO MERCANTIL O@ q
PROGRESS-PRO

WEBT378319  LOPA FORMACION TEST 11/09/2023 Guardada Registro Mercantil de

PAPER, S.L. 31737361Y 11/09/2023, 14:15:38 REGISTRO MERCANTIL (Zg q

PROGRESS-PRO

®

WEBT378318  LOGISTICAY ~ FORMACION TEST 11/09/2023 Guardada Registro Mercantil de
COMERCIO 31737361Y 11/09/2023, 14:15:38 REGISTRO MERCANTIL
RODRIGUEZ, PROGRESS-PRO O@ ﬁ
S.L.

Enviar presentacion en Lote
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Nos aparecera un resumen de las presentaciones seleccionadas y a qué Registro se enviaran,
pudiendo borrar de nuestro lote cualquiera de ellas pulsando sobre el icono de la papelera que
nos aparecera al pasar el ratén por encima.

Envio en lote de presentaciones

A continuacion se puede ver el listado de presentaciones que va a enviar en lote.

En este punto puede eliminar las presentaciones que considere oportunas.

WEBT378454 - 4555438

OTROS

REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE ILLESCAS 1 1 fichero asociado D

WEBT378320 - 7000394076410020210.zip

DEPOSITO DE CUENTAS

REGISTRO MERCANTIL DE REGISTRO MERCANTIL PROGRESS-... * fichero asociado D

WEBT378318 - 70003B5450021020200.zip

DEPOSITO DE CUENTAS

REGISTRO MERCANTIL DE REGISTRO MERCANTIL PROGRESS-... 1 fichero asociado D

e m

Resumen de presentaciones de nuestro Lote
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. Una vez confirmados estos datos, seleccionaremos “Enviar Lote”.

Enviando lote de presentaciones

Se estdn enviando las presentaciones al Registro correspondiente, por favor espere.

Este proceso puede tardar algunos minutos.

{%\ Enviando 4555438 al Registro de o Propiedad de
_
ILLESCAS 1

s, Enviando 7000394076410Q20210.zip

N Enviando 7000383477457520200.zip

T, Envigndo 7000385450021020200.2ip

Enviando Lote

Nos pedira abrir la aplicacion “Autofirma”.

GAbrir AutoFirma?

https://sede.test.registradores.org quiere abrir esta aplicacién.

[] Permitir siempre gue sede.testregistradores.org abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

Abrir AutoFirma

Abrir Autofirma
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Seguidamente, nos solicitara que seleccionemos el certificado con el que vamos a firmar nuestro

envio.
Didlogo de seguridad del almacén Windows
- - o
Seleccione un certificado Q E!PJ g
.|| NOMBRE NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 - NIF O...

Emisor: Autoridad de Certificacion de los Registradores - AC Interna. Uso.
Valido desde: 08/03/2023 hasta 08/03/2025

—_ Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado
REGISTRO DE PRUEBAS
Emisor: Autoridad de Certificacion de los Registradores - AC Interna. Uso.
Valido desde: 08/03/2023 hasta 08/03/2026

e Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

“.]) TEST - NOMBRE RIT: IIF 3...

Emisor: TEST - Autoridad de Certificacion de los Registradores - AC Exte..
Valido desde: 01/03/2023 hasta 01/03/2025

—_ Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

~
[ Aceptar ] L Cancelar ]
Certificado de firma
24
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Una vez realizado el envio, nos aparecera la ventana de confirmacién desde la cual se nos
indicara si ha habido algun error en el proceso, cuantas presentaciones se han enviado, y nos

dard la posibilidad de descargarnos el acuse de cada una de ellas y el XML.

El lote de presentaciones ha sido enviado
Zu lote ha sido enviado correctamante v ha generado |a siguiente informacion asociads a cada
presentacion:
Total de presentaciones Envisdas correctaments Errores 2n el ervic
@ Dispone de 60 dias naturales para poder realizar la descarga de XML Duranle ese Bempo esiars
dizponible en & detalle de la presentacidn, denlro de Mis Presentaciones.
WEBT378454 - 4555438 | Ver aouse de recibo |
()
) omos
Registro de la Propiedad de ILLESCAS 1 | Descargar XML |
WEBT378320 - 70003940764 10020210 zip
| \er acuse de recibo |
@ Wz
DEPQEMO DE CUENTAS
Descargar XML
Registro Mercantil de REGISTRD MERCAMTIL PROGRESE-PRO
WEBT378319 - 7000385477457 520200.2ip
| \er acuse de recibo |
@ Il;cEF-:jsrcu DE ft ENTAS
- ™ | Descargar XML |
Registro Mercantil de REGISTRD MERCAMTIL PROGRESE-PRO
WEET378318 - 70003B85450021020200.2ip
| \er acuse de recibo |
(2 Lo UEZ 5L
e : -
DEPQEMO DE CUENTAS
| Descargar XML |
Registro Mercantil de REGISTRD MERCAMTIL PROGRESE-PRO
Presentaciones enviadas
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2.3.5 Procesos de Firma.

En las presentaciones deberemos tener en cuenta, por un lado, la firma de los documentos
adjuntos por parte del presentante y/o de los firmantes a los que se les haya enviado, y por otro,
la firma y envié de la presentacion al registro destino.

2.3.5.1 Compartir Firma.

Esta opcion permitira enviar una presentacion a un firmante para su firma antes de ser enviada
al registro de destino, teniendo en cuenta siempre las siguientes premisas:
¢ Maéaximo de 20 firmantes.

e Los firmantes que se incluyan recibirdn un correo electrénico con un enlace de acceso
para revisar y firmar la documentacion adjunta.

e Dicho acceso permanecera operativo durante 48h. Pasado este tiempo, en caso de no
firmar, desaparecera y se debera volver a compartir y enviar de nuevo.

AT1111171% 17/02/2022, 10:00:35
Compartir para ka firma
WEBT322449 Frugha anz SOPORTE COLEGIO 09/06/2022 Guardada Regiztra Mercantil de 5
REGISTRADORES FLEI ¥ FLOTI 05/06/2022, %:23:59
AT111111%

IWEDTI10494 RDLIERA Frah SANMBTE FALERIN AInE N Siaardads Snmimerm Mmeenmeil s RAATISIN

Compartir Firma

Al pulsarlo, se abrir4 una ventana con los campos relativos a la persona que recibira el correo y
gue habra que cumplimentar.

Compartir presentacion para la firma

L& presentacion puede ser compartida con un maximo de 20
firmantes.

Total firmantes afiadidos a la presentacién: 0

Nombre

o

ntidad

orpme.es

Afiadir firmante

Datos para Compartir presentacion para la firma
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Al pulsar en Afadir firmante, éste aparecera en la misma ventana, pudiéndose eliminar pulsando
sobre la “X” del nombre de su “caja”.

Compartir presentacion para la firma

La presentacidn puede ser compartida con un maxima de 20
firmantes.

Ha afiadide 1 firmante:
Total firmantes afiadidos a la presentacién: 1

HKOAN RR...

Compartiendo presentacion con los firmantes indicados

i Se estd compartiendo la presentacion con los firmantes afiadidos para proceder a su firma,
Apellidos
por favor espere.

Este proceso puede tardar algunos minutos.

Documenta de ide - — -
Compaortiende presentocicn pora la firma
con:

ANT co

f
:

Anadir firmante Compartir cor ) firmante

Ventana para aiadir firmantes

Cuando hayamos afiadido ya todos los firmantes que deseemos, pulsaremos en Compartir con
1 firmante (en nuestro caso) para enviar al o los firmantes el correo con el enlace para la firma.
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Al terminar el proceso del envio, podremos Ir al detalle de la presentacion para visualizar sus
datos.

g Compartiendo presentacién con los firmantes indicados

Registrad 0res

Se estd compartiendo la presentacidn con los firmantes afiadidos para proceder a su firma,
por favor espere.

Este proceso puede tardar algunos minutos.

DEPOSITO DE CUENTAS

¢ Presentacion compartida con:
D an >

ID irdmite Estada
WEBTZZZALS Guardada
DM 273022, 16:23:09

Firmsda 01
Ir al detalle de [a presentacidn
Presemitante Desting

ZOPFORTE COLEGIT Registra Mercantil de SEVIL
REGISTRADORES FLEI'Y FLOTI
ATTIITIE

FIRMANTES SOLICTTADOS DOC. IDEMTIDAD EsL DeC. ARMADOS

Documentos adjuntos

Firma de documentos
Lates san los documentos adjuntes 4 su presemacidn Recuerde que al no adjuntar 21 Certificade de Aprobacién de

Cueritas (CAC), dispone de 154
el Registro Mercantil correspandiente.

ias habiles desde que s cred la presentacidn para presentarks @n sopoe papel én

AQuiere linmarkos antes del emio?

<& Fimmar todos kos dotumentos

o | - [:¢ }
Cul proAToga ERTE.pdf 41021 BEF9 SH0E 1070
=

o “

Compartiendo la firma de una presentaciéon

Cuando tengamos todo listo, podremos Volver a la pantalla principal o Enviar ya la presentacion
al registro de destino, tal y como se encuentre ésta en dicho momento.
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2.3.5.2 Firma de Documentos por los Firmantes.

El firmante recibird un correo en el que encontrara un enlace para Firmar el Documento.

2

Registradores

DE ESPARA

Solicitante Registro Electronico Ar i

Este correo ha sido emitido por el Portal de Presentacion Telematica del Colegio de
Registradores en nombre de SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEI'Y FLOTI para
incorporar su firma electronica reconocida a unos documentos eletronicos.

Para ello, es necesario que tenga instalada la aplicacion de Autofirma en su ordenador.
Descargar Autofirma

Para acceder al documento y firmarlo, por favor, pinche en el siguiente botén:

irmar documento

Gracias por utilizar este servicio de los Registradores de Espafia.

Nuestro servicio de atencién al usuario esta a su disposicion
912701796 ! soporte.usuarios@corpme.es

Registradores De £sPAA https:/fwww registradores.org/registroonline
r

D |

Correo del firmante con el enlace para la firma del documento

Registradores
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Al pulsar sobre el enlace, se abrira el navegador y se le solicitara el acceso mediante el uso de
un certificado valido de firma. El certificado utilizado deber& estar asociado al mismo NIF indicado
en el Requerimiento de firma para la presentacion.

R

Registlat!glrgf

Requerimiento de firma para la presentacién

Por faver, revise los datos y documentos adjuntos antes de incorporar su firma electrénica reconocida,

Presentante Destino

SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEI'Y FLOTI Registro Mercantil de SEVILLA
A11111118

Tipo de operacidn Referencia

DEPQSITO DE CUENTAS Prueba ana

Documentos a firmar

Firma de documentos

Estos son los documentos que necesitan ser firmados por usted. Puede firmar todes o solo los que usted considere

necesario.

4’ Firmar todos los documentos

 °oF | EN
Anexo prorroga ERTE pdf 41021B5043251520210.zip
1.8MB

g iFirmado!

Pantalla para la firma
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El firmante podra Firmar todos los documentos o solo aquellos que considere necesarios, uno
por uno.

Documentos a firmar

Firma de documentos
Estos son los documentos que necesitan ser firmados por usted. Puede firmar todos o solo les que usted considere

necesario.

\Qj’ Firmar todos los documentos

Anexo prorroga ERTE.pdf

1.8 MB

Firma de documentos por un firmante

La firma se realizara utilizando el programa de Autofirma, que deberé tener ya instalado en su
equipo, apareciendo un mensaje de aviso para permitir el acceso a dicho programa. Al pulsar
Abrir, empezaré el proceso de firma del o los documentos con dicho programa.

Este sitio esta intentando abrir AutoFirma.
https://sede. test.registradores.org quiere abrir esta aplicacian.

I:l Permitir siempre que sede.test.registradores.org abra vinculos de este tipo en la aplicacion ascciada

outofirm@

Firma de documentos con el programa de Autofirma
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2.3.5.3 Consulta de las firmas.

El presentante, cuando acceda a la opcidn de Mis Presentaciones y se muestre la relacién de
presentaciones, existira un campo de Firmada que mostrara el estado de las presentaciones
enviadas a firmantes y sus firmas.

WEBT322449  Prueba SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES  09/06/2022 Registro Mercanti de SEVILLA
ana FLEI ¥ FLOTI o <
ATT111119
WFRT319411 FRLIFRA SOPORTE COI FGIO RFGISTRANDORFS M NRZNZZ Guardada Registrn Merrantil de MADRID

Indicacion del estado de las firmas de los documentos

En la imagen anterior vemos que el campo en concreto indica “0/1”, es decir, la presentacion
seleccionada se ha enviado a 1 firmante y hay 0 firmas realizadas. Cuando el firmante firme ya
el documento, el campo indicara “1/1”.

Si se consulta la presentacién, se observara el detalle del documento ya firmado, y si situamos
el cursor del ratén sobre el icono de informacién de los “firmantes” (1/1), se mostrara el nombre
del o los firmantes de éste.

[ e | J*J 9

CERTIFICADO DE

APROBACION DE

Detalle de los formantes de un documento

Hay que recordar que el enlace de la firma enviada por correo a los firmantes tiene una
caducidad de 48 horas, tras el cual desaparecera y habra que volver a enviar de nuevo.

Una vez se hayan firmado los documentos de la presentacion por todos los firmantes, ya se
podra firmar y enviar la presentacion al registro de destino.

Siempre se podra firmar y enviar una presentacion sin que los firmantes hayan firmado los
documentos de ésta.
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2.4 FACTURAS.

Si accedemos directamente desde la pagina principal de la Sede electrénica, pulsaremos en Mi
Carpeta, y en Mis Facturas

Informacién y

Propiedad Mercantil Bienes Muebles La Sede ayuda Mi Carpeta
Inicio > MiCarpeta
Mis presentaciones Cémo va lo mio =
Pa a pe
o Consulte el estado de sus tramites presgingin ¢ €0
Consulte el histérico de sus documentos ed e ce ado electrénico
presentados. Acceso solo usuario abonado @ve o lopin de abonado

Si conoce el identificador de su tramite, ACCeso Uil
puede buscar su documento aqui (3)

Registrate
Acceder Acceder

Buzén de notificaciones Mis facturas
Consulte sus notificaciones Acceda a sus facturas para visualizarlas y
administrativas/electronicas descargarlas

Nos aparecera la siguiente pantalla, donde tendremos que acceder a las facturas de nuestras
presentaciones telematicas.

Inicio > MiCarpeta > Mis facturas

Mis facturas

Presentacion Telematica

Consulte sus facturas en el émbito del servicio de la presentacion telemética de documentos.

Mis facturas de presentaciones telematicas
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Para poder visualizarlas, deberemos acceder mediante nuestro certificado electrénico y el
usuario abonado asociado al mismo.

Sistemas de identificacion y firma aceptados

E— Certificado Electrénico

Los certificados electrdnicos, son de uso general
vy por lo tanto universales, es decir, cada
ciudadano puede comunicarse con las diferentes
administraciones con un nico certificado.

Mas informacion
Acceder

Seleccién de representado

INICIE SESION CON USUARIO NO ABONADO, PAGUE
DIRECTAMENTE AL USAR EL SERVICIO.

Su NIF esth asociado a los siguientes clientes dados de alta en la Sede.
Por favor, seleccione con cusl de ellos desea acceder:
Paricular @)

AL DE LOS REGISTRADORES DE LA
ES DEL PAIS VASCO

ELUCIA

as@

RREZ

Acceder con el certificado
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Nos aparecerd la pantalla de busqueda de facturas de presentaciones telematicas.

www.registradores.org aviso legal Politica de privacidad

\N\C\O°

. CUN’ACTDO
Registradore vescarces @
' ) IDIOMASO

jTenemos una version Beta para realizar presentaciones de documentos privados, administrativos y judiciales!. ; Quiere probarla?. Acceder

Facturas:

Cliente LORENZO CAMPOS CAMPOS

Seleccione el afio y/o el mes para ver las facturas correspondientes a ese periodo, y pulse Ver:

- Cif del destinatario: |:l

- Ver facturas del afio: Afio| 2024 v Ver
- Ver facturas de un mes concreto: Mes Afio[ 2024 v Ver

REGISTRADORES DE ESPANA
Diego de Ledn, 21. 28006 Madrid
9127017 97

www.registradores.org | aviso legal | Politica de privacidad

Pantalla Facturas

En la parte superior de esta pantalla encontramos identificado el nombre del cliente y justo debajo
el buscador de facturas, en las que podemos introducir diferentes criterios de filtrado para
localizar unas determinadas facturas.

El listado obtenido lo podremos descargar en formato .zip o Excel. Cada una de las facturas del
listado podremos visualizarlas y descargarlas en .pdf pulsando en el icono correspondiente.
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3 GENERAR NUEVAS PRESENTACIONES

Tras acceder a la pantalla de Nueva Presentacidn, se mostrara el formulario que permite realizar
la presentacién de los documentos privados, administrativos y judiciales.

Durante toda la presentacién se va guiando al usuario con instrucciones precisas, desde el primer
paso del formulario, en el que se le informa de que debe elegir un tipo de registro.

Nueva presentacién

B . ) i "
@ ¢En qué registro desea hacer la presentacion de documentos? Realizar una presentacién telematica

Registro de la Registro Registro de Bienvenido al portal de presentacién
Propiedad Mercanti Bienes Muebles telematica. Le iremos guiando a lo largo

del proceso y ayudando con breves
explicaciones sobre cada paso del

formulario.

Por favor, elija el tipo de registro donde

@ :Qué desea hacer?

desea presentar sus documentos.

Seleccion de Registro para la Presentacion

Una vez elegido el tipo de registro se mostrara, en la ventana de ayuda, la indicacion para que
el usuario seleccione qué desea hacer, si una nueva presentacién o subsanar una presentacion
(de momento no se puede complementar una presentacion).

Nueva presentacion

@ ¢En qué registro desea hacer la presentaciéon de documentos? ;Qué quiere presentar?
Registro de la Registro Registro de Puede elegir entre las siguientes
Propiedad Mercantil Bienes Muebles opciones:

Nueva presentacion: Realizar una

presentacion desde cero.

Subsanacién: Sustituir una
@ :Qué desea hacer? presentacion ya enviada. Debe
disponer de la entrada de dicha

presentacion para poder subsanarla.

Nueva Subsanar una . ,
. ) Complementacién: Adjuntar algin
presentacion presentacion ,
documento a una presentacion ya
enviada. En este caso también necesita
disponer de la entrada para poder
realizarlo. Actualmente esta opcidn
@ :Qué quiere presentar? aparecera deshabilitada por motivos

técnicos.

Seleccion de qué desea hacer
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Una vez elegido lo que se desea hacer se mostrara el apartado para seleccionar la naturaleza
del documento, junto a la ventana de ayuda con informacion al respecto. Pudiendo escoger
entre documento privado, administrativo o judicial, dependiendo del perfil de usuario con el que
ha accedido al nuevo portal de presentaciones telematicas.

@ ¢Qué quiere presentar? Elija la naturaleza del documento

Naturaleza del documento
Naturaleza de documentos de tipo

Seleccione entre las siguientes opciones - privado si éstos estan firmados entre
particulares.
Naturaleza de documentos
administrativos si estan otorgados por
@ Elija el registro de destino un organismo publico.

Naturaleza de documentos de tipo
judicial siempre y cuando estén

otergados por un drgano judicial.
@ Datos del documento

Selecciéon qué quiere presentar

Segun la naturaleza del documento a presentar seleccionada y que la presentacion telematica
se realice al Registro de Propiedad, Mercantil o Bienes Muebles, se habilitara un nuevo campo
en este apartado con la lista de tipos de operaciones especificos para cada caso.

@ ¢Qué quiere presentar? ;Qué tipo de operacién desea hacer?

Naturaleza del documento i
A continuacién, elija entre los siguientes

DOCUMENTO PRIVADO ~ tipos de operaciones a realizar. En
algunos de ellos, nos ofrece la

Tipo de operacién posibilidad de descargar la instancia de

presentacion, que podra cumplimentar
Seleccione el tipo de operacién que desea presentar oo .,
y adjuntar a su presentacion.

Introduzca todo o parte del nombre

Seleccion del Tipo de operacion

Y dependiendo de la operacidon que seleccionemos se puede mostrar un botén (junto con la
informacion asociada) que permite descargar la instancia de presentacién, la cual podremos
rellenar y guardar para posteriormente, adjuntar el documento cumplimentado (paso 6 del
formulario).

@ ¢Qué quiere presentar? Descarga de instancia de presentacion

Naturaleza del documento . »
Para continuar con la presentacion

‘ DOCUMENTO PRIVADO -

telemética le recomendamos que se
descargue el archivo PDF de instancia
Tipo de operacion de presentacion que podra
cumplimentar y adjuntar en el apartado

SOLICITUD ANOTACION PREVENTIVA DE LEGADO (Art. 42 LH) e

Adjuntar documentacion.

Introduzca todo o parte del nombre

l J, Descargar instancia de presentacion

Descargar instancia de presentacion
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En el supuesto concreto de que se trate de una presentacién de documento privado para
el Registro de Bienes Muebles, y en el tipo de operacién se escoja “Contrato” se mostrara un
nuevo campo obligatorio para indicar el Tipo de contrato.

. A H 2 s .o
@ ¢Qué quiere presentar? ¢Qué tipo de operacion desea hacer?

Naturaleza del documento

A continuacion, elija entre los siguientes

DOCUMENTO PRIVADO - tipos de operaciones a realizar. En
algunos de ellos, nos ofrece la
Tipo de operacién posibilidad de descargar la instancia de
presentacion, que podra cumplimentar
CONTRATO oo . .
y adjuntar a su presentacion.

Introduzca todo o parte del nombre

Tipo de contrato

‘ Seleccione el tipo de contrato que desea presentar eoo

Introduzca todo o parte del nombre

Seleccion de Tipo de Contrato

Una vez cumplimentados los datos necesarios sobre el documento deberemos seleccionar el
registro de destino concreto al que desea enviar la presentacion. Si hay registros que no estan
disponibles aparecera un mensaje indicandolo en color amarillo y en el listado estos registros
apareceran en color degradado.

¢

@ Elija el registro de destino ¢En qué registro quiere presentar la
documentacion?

Algunos Registros no estén disponibles para el tipo de informacion seleccionado.

Comience escribiendo el nombre del

) . registro y nosotros le sugeriremos los
Registro de destino 8! y g

registros disponibles. Todos aquellos

Seleccione el registro oo registros que no estan habilitados para
\1 este tipo de tramite, apareceran en un
Introduzca todo o parte del nombre r P P
1 gris mas claro.

REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE A CORUNA 4

Seleccion del Registro
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Tras seleccionar el registro, deberemos consignar los datos del documento a presentar.
En el caso de un documento relativo a propiedad, deberemos cumplimentar los siguientes datos:

v' Fecha del documento
v Referencia (identificativa del documento)
v' Fincals

@ Datos del documento Datos del documento '

Fecha del documento Referencia del documento  Mdximo 40 caracteres Es necesario que seleccione la fecha del
ﬁ documento y afiada una referencia
personal a su presentacion.
Bienes inmuebles Debe informar de tantas fincas como
estén asociadas a su presentacion
Para continuar con la presentacion, es necesario que afiada al menos una estando o no inscritas en el Registro de
finca, que puede estar inscrita o no en el Registro. Datos de un nuevo bien inmueble la Propiedad.

[] Finca no inscrita en el Registro
Afiadir finca CRU/IDUFAIR

Municipie

Seieccione municipio

Seccion Nimera de finca

Subfinca Duplicado

Descripcién

Datos del documento - Registro de la Propiedad

Podremos marcar los siguientes checks, si necesitamos afiadirlo a la solicitud:

Solicitudes aplicables a todas las fincas anadidas:

D Cancelar cargas regla 8° del articulo 210 de la Ley Hipotecaria ®
D Solicita publicidad gréfica de la finca @

D Solicita la coordinacion con el Catastro ®

Afiadir fincd
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En el caso de un documento relativo a mercantil, deberemos cumplimentar los siguientes datos:

v Fecha del documento
v Referencia (identificativa del documento)
v' Sociedad/es

@ Datos del documento Datos del documento ‘

Fecha del documento Referencia del documento  Mdximo 40 caracteres Es necesario que seleccione la fecha del

= documento y anada una referencia

= personal a su presentacion.
Datos de una nueva sociedad
Sociedades Debe introducir los datos de al menos

Denominacién social
una sociedad.
Para continuar con la presentacion, es necesario qt

datos de una nueva sociedad. NiF

_—

Afadir sociedad 1 Seccién Hoja Hoja Bis

Conceler m

Datos del documento - Registro Mercantil

En el caso de un documento relativo a bienes muebles, deberemos cumplimentar los siguientes
datos:

v" Fecha del documento
v" Referencia (identificativa del documento)
v"  Bien/es Mueble/s

@ Datos del documento Datos del documento l

Fecha del documento Referencia del documento  Mdximo 40 caracteres Es necesario que seleccione la fecha del
E documento y afiada una referencia
personal a su presentacion.
Bienes muebles Podré anadir, si asf lo requiere, tantos

bienes muebles como necesite.

Numero registral

Datos del documento - Registro de Bienes Muebles
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Tras identificar los datos del documento adjuntaremos la documentacién necesaria con las
limitaciones que se indican.

Adjunte documentacién l

Adjunte tantos documentos como

@ Adjunte |la documentacion

5 4 g necesite con un tamafio maximo de
& Haga clic para seleccionar el documento o arrdstrelo sobre esta caja.

10MB por archivo y los siguientes
formatos: pdf, doc, tif, rtf, xml, xls, txt,
Formatos vdlidos: pdf, doc, tif, rtf, xml, xis, o, jpg, jpeg ascy zip. Jpg jpeg, ascy zip.

Tamarfio mdximo por archivo 10MB. Tamafio mdximo total 300 MB.

Silos documentos no estan firmados, lo
podra hacer antes de enviar la

presentacion.

Adjuntar documentos a la presentacion

Podremos afiadir tantos documentos como sean necesarios. El sistema no permite adjuntar méas
de un documento con el mismo nombre ni con el mismo contenido, aunque tenga un nombre
diferente.

@ Adjunte la documentacion

Total de errores: 2
DocFinca702.pdf
iy ; x
Este archivo ya existe en esta presentacién
DocFinca702 - copia.pdf %
A Este archivo ya existe en esta presentacién.
Total de archivos adjuntos: 1.
DocFinca702.pdf ﬁ
il 137.8kB

Advertencia en al afadir documentos con el mismo nombre
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Por dltimo, deberemos rellenar los datos del presentante. Por defecto apareceran
autocumplimentados con la informacion del titular del certificado, pero se podran modificar.

@ iCudles son los datos del presentanta?

Dates del presentanie

Fresentanie
| NOMBRE APELLIDO APELLIDO -
Emiai

Canfirma<ion del cmail

nomiareapelldofoorpme.os

Datos de facturacion

D Uiar alros datos de [acluradion
Destinatama
NOMBRE APELLIDO APELLIDO -

Tipo de documento

Namero de docusmenta

MNamire £ denominaién soda

Frimer apcilida

PRUEBAS

Segundo apciiido

PRIVADD HORMAL

Direccién de facturackan

CALLE DAECO DE LEOM 21

Cadigo Fostal Provinca

Municipio

#Estd usted obligado a practicar retencidn IRPF? |

O S O N

\

Datos del Presentante

Es posible que los datos proporcionados por el certificado no se puedan extraer
convenientemente, por ello los campos Nombre, Primer apellido y Segundo apellido quedaran
habilitados para poder modificarlos. Sin embargo, el NIF extraido del certificado no se podra
modificar en ningln caso.
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En caso de presentaciones en las que los presentantes sean usuarios pertenecientes a una
entidad administrativa, o juzgado (en caso de presentantes judiciales), el sistema permitira
realizar una breve gestién de érganos y funcionarios. Podremos afiadir un nuevo 6rgano,
debiendo introducir los datos de la persona juridica.

@ iCudles son los datos del presentante?
Datos del presentante

Presentante
Por ultimo, rellene los datos del
TMO PRUEBAS ADMINISTRACION NORMAL v - N
presentante, que padra ser diferente al
titular del certificado. Si es asi,
Email compruebe que los datos de
TMO@CORPME.ES facturacion son los correctos.

Para recibir los notificaciones

Organo
Seleccione drgono... -

Introduzca todo o parte del nombre ‘

Afiada un nuevo érgano a su presentacién

Funcionario _ .
Para afadir un nuevo drgano a su presentacion debe introducir
- una persona juridica.
Introduzca todo o parte del nombre Nombre
Datos de facturacion
D Usar otros datos de facturacién Email
Destinatario
TMO PRUEBAS ADMINISTRACION NORMAL ~ |

ot “

Adfadir 6rgano

También podremos afiadir un nuevo funcionario asociado al 6rgano seleccionado. El sistema
validara el NIF introducido.

@ iCuales son los datos del presentante? Datos del presentante
Presentante .
Por ultimo, rellene los datos del ah
TMO PRUEBAS ADMINISTRACION NORMAL -
Introduzca los datos del nuevo funcionario.
Email Nombre

TMO@CORPME.ES

Apellidos

Organe

ADMINISTRACION XY -
NIF

Email

[] usar otros datos de facturacion

Nestinatarin

Anadir funcionario
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Una vez cumplimentados todos los datos del formulario pulsaremos sobre una de las opciones
disponibles.

Opciones de finalizacion de la presentacion

e Cancelar: Cerrara la presentacion sin grabarla y regresard a la pantalla principal,
perdiéndose todos los datos.

e Guardar: Grabara la presentacién y regresara a la pantalla principal, mostrando la
presentacion en la relacion con el Estado de “Guardada”.

e Guardar y Continuar: Grabara la presentacion y mostrara la pantalla para la firma de
documentos y envio de la presentacion.

En este Ultimo caso, como deciamos, se mostrara una pantalla con el detalle de la presentacion
y, ademés, tendremos la posibilidad de Firmar los documentos que hemos adjuntado
previamente y Enviar ya la presentacion, aungue no es obligatorio. Desde esta misma pantalla,
se podran afadir mas documentos a la presentacion.

¢(Esta seguro que desea enviar esta presentacion?
Esta a punte de enviar esta presentacion, par favor revise los datos antes del envio.

Presentante Destino
DO APELLIDO Registro de la Propiedad de A CORURA 4

14301802

Tipo de operacian Referencia
ANOTACION DE EMBARGO EJECUTIVO frhrf
Documentos adjuntos

En su presentacion existen documentos sin firma digital. Puede firmarlos uno a uno o todos a la vez,

:Quiere firmarlos antes del envic?

/_‘ Firmar todos los documentos

Total de archivos adjuntos: 1.

DocFinca702.pdf

eg ast i 2ip.
dximo total 300 MB.

e “

Confirmacion de la presentacion

En caso de que se opte por firmar?, se ejecutara la aplicacién de Autofirma.

2 Seréa necesario tener instalado en nuestro equipo el programa de Autofirma.
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Si tenemos varios documentos adjuntos, podremos Firmar todos los documentos a la vez, o bien,
firmarlos de uno en uno de forma individual. Para esto Ultimo, bastara con posicionar el cursor
del ratdén sobre el documento en cuestién y pulsar en Firmar.

Documentos adjuntos

Firma de documentos
En su presentacion existen documentos sin firma digital. Puede firmarlos uno a uno o todos a la vez.

:Quiere firmarlos antes del envio?

Js_? Firmar todos los documentos

Taoral de documentos adjuntos: 1
295 KB

oga dic para sefeccionar ef
documenta o arrdstrelo sobre

esto caja.

Formatos validos: pdf, doc, docx, tif, rtf, xmi, xls, xIsx, txt, jpg, jpeg. asc ¥ Zip.

Tamafo maxima por archiver 10 MB. Tamario mdxima total: 300 MB.

En el proceso de la firma, la aplicacion de Autofirma pedira autenticacion si el certificado no esta
instalado en el navegador, o en caso de que esté instalado, se debera elegir un certificado valido,
realizandose la firma autométicamente.

Una vez firmados, si no hay errores, aparecera un check con el literal “iFirmado!” en color verde
en cada documento firmado.

Documentos adjuntos
Total de archivos adjuntos: 1.

- @

Hola mundo.doc

26.0KB

& iFirmado

Documento Firmado
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Finalmente, pulsaremos en Volver o en Enviar, independientemente de si se han firmado o no
los documentos.

Formatos validos: pdf, doc, docx, tif, rtf, xmi, xis, xisx, T, jpg, jpeg. asc y Zip.

Tamafia maxima por archivo: 10 MB. Tamaro mdxima toral: 300 ME.

o “

Volver regresara a la pantalla del formulario de presentacién. Enviar, mostrara primeramente en
la pantalla el indicador de progreso del envio de la presentacion.

Enviando presentacion

Estamos genarando ¢l documento para el Registro, por faver
Espere.

Este procesa pucde tardar varios minutes.

>

Indicador de progreso del envio

Seguidamente, si no se detectan errores el sistema, pedira abrir la aplicacion Autofirma para
firmar el envio y una vez autorizado, el sistema generara el envio, firmandolo y enviandolo al
registro de destino.

Puede ocurrir que se de algun error al generar la presentacion y enviarla, mostrandose el
mensaje correspondiente. En este caso, deberemos repetir la presentacion desde el principio.

Registraq;_n.res

Volver al inicio

(®) No ha sido posible enviar su presentacién.

Ha habido un error de conexién con el Registro y no ha sido posible enviar la

presentacion.

Mensaje de error en el envio
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Si el envio ha sido correcto, se mostrara en pantalla el identificador (ID_Tramite) que se ha
generado mediante el cual podremos hacer un seguimiento de la presentacién enviada. Ademas,
podremos ver y descargar el acuse de recibo de la presentacién, y también podremos descargar
la presentacion generada en formato xml.

Volver al inicio

La presentacion ha sido enviada correctamente

Su presentacién ha sido enviada correctamente y se ha generado la siguiente informacién
Namero de entrada en el registro: 2/2022/500143.

1D tramite: WEBT224891.

Ver acuse de recibe

(® pispone de 60 dias naturales para poder realizar Ia descarga de XML

Puede realizar la descarga accediendo al detalle de la presentacion. dentro de Mis Presentaciones.
Puede revisar su presentacion desde Mis presentaciones o través del enlace del ID tramite: WERT 224891 .

Identificador de presentacion enviada

Al pulsar en Ver acuse de recibo visualizaremos en pantalla el detalle de la presentacién enviada.

= Acuse de recibo 171 — 3% + O & L .
Registradores Acuse de recibo
Identificador: WEBT125880
Referencia del documento: hitoll prueba
Enviade por:
Documento: 50854 360N
Reclbida en: Reglstra ce la Propiedad de ILLESCAS 1
Numero de entrada en el registro: 2021/0
Fecha: 230G/2021 05:48:29
Documento firmado: Hola munde - copea.dec
Fecha: 23M06/2021 05:48.05
[T T T T 9

Acuse de recibo
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Ademas, al recibirse la presentacion en el registro, se originara la primera notificacién al usuario
que recibiremos en el correo electrénico indicado.

MENSAJE
s x C N /L b 3 B2 Reunién ’_ Version 35 - tra.. (=5 Al jefe ¥ ‘Reglas~ ¥ Marcar como noleide | 4% b Buscar Q
! < € . = E7 Correo electrén... ¥ Listo B oneNote | I Categorizar~ [ Relacionadas -
& Coreo na deseado - Eliminar | Responder R:Sf::::r eenviar [ pgs - €2 Respondery . F Crear nuevo =) | Mover EP Accionss | P Seguimisnto~ Traduci Ry — Zoom
Eliminar Responder Pasos rapidos & Mover Etiquetas & Edicién Zoom -
ju. 17/12/2020 14:46
soporte portal@registradores.org
Aviso de Notificacisn: Aviso de notificacisn. Ref. Documento: Pilotaje Telematicas Hitol
Para  tradis.analisis @corpme. &5
Origen: REGISTRO MERCANTIL DE BADAJOZ Identificador Tramite: T1718940
Asunto: Aviso de notificacion. Ref. D Pilotaje Telemiticas Hitol
Aviso notificacion denegacion asiento presentacion
Puede consultar la notificacién pulsando Aqui
Esta Notificacién tiene vakidez hasta el dia: 01/01,/2021
En caso de tener cualquier duds, puede ponerse en contacto con nuestro Servicio de Atencién 2l Usuario en el teléfone:91 270 17 96, c en s siguiente direccién de correo ek soporte, i d org.
Este es un tervicio de los Registradores de Espasia.
Notificacion de Presentacion
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4 SUBSANACION DE UNA PRESENTACION

Cuando la presentacion telematica consista en una subsanacién, debemos distinguir si se trata
de un documento del Registro de la Propiedad, del Registro Mercantil o del Registro de Bienes
Muebles. El proceso sera el mismo que para una nueva presentacion, con las peculiaridades que
se especifican a continuacion.

4.1 Subsanacion de un documento de propiedad.

En el caso de un documento de propiedad, deberemos indicar el afio y el nUmero de entrada
que en su momento proporciond el Registro, y que consta en el acuse de recibo de la
presentacion del documento principal.

@ ¢En qué registro desea hacer la presentacion de documentos? 2Qué quiere presentar?

Registro de la Registro Registro de Puede elegir entre las siguientes

Propiedad Mercantil Bienes Muebles opciones:

Nueva presentacién: Realizar una
presentacion desde cero.

Subsanacién: Sustituir una

@ ;Qué desea hacer? presentacion ya enviada. Debe
disponer de la entrada de dicha

presentacién para poder subsanarla.

Nueva Subsanar una 2 ,
. Complementacién: Adjuntar algin
presentacién presentacién

documento a una presentacion ya

enviada. En este caso también necesita

Numero de entrada del documento al que subsana
disponer de la entrada para poder

Afio Némero realizarlo. Actualmente esta opcién

aparecera deshabilitada por motivos

técnicos.

Subsanacion de un documento de propiedad

4.2 Subsanacion de un documento mercantil.

En el caso de un documento mercantil, deberemos indicar el libro, el afio y el niumero de
entrada que en su momento proporcioné el Registro, y que constan en el acuse de recibo de la
presentacion del documento principal.

@ ¢En qué registro desea hacer la presentacion de documentos? ;Qué quiere presentar?

Registro de la Registro Registro de Puede elegir entre las siguientes

Propiedad Mercantil Bienes Muebles opciones:

Nueva presentacién: Realizar una
presentacién desde cero.
Subsanacién: Sustituir una
presentacién ya enviada. Debe

@ ¢Qué desea hacer?

disponer de la entrada de dicha

presentacion para poder subsanarla.

Nueva Subsanar una . 3
Complementacién: Adjuntar algun

documento a una presentacion ya

presentacién presentacion

enviada. En este caso también necesita
Numero de entrada del documento al que subsana .

disponer de la entrada para poder
Libro Afio NOmero realizarlo. Actualmente esta opcion
apareceréd deshabilitada por motivos

técnicos.

Subsanacion de un documento mercantil
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4.3 Subsanacion de un documento de bienes muebles.

En el caso de un documento de bienes muebles deberemos indicar el nimero de entrada que
en su momento proporciond el Registro, y que constan en el acuse de recibo de la presentacién

del documento principal.

@ (En qué registro desea hacer la presentacion de documentos?

Registro de la
Propiedad

@ ¢Qué desea hacer?

Registro
Mercantil

Registro de
Bienes Muebles

Nueva

presentacion

Subsanar una

presentacion

Namero de entrada del documento al que subsana

Complementar

una presentacion

¢Qué quiere presentar?

Puede elegir entre las siguientes
opciones:
Nueva presentacién: Realizar una

presentacion desde cero.

Subsanacién: Sustituir una
presentacion ya enviada. Debe
disponer de la entrada de dicha

presentacién para poder subsanarla.

Complementacion: Adjuntar algin
documento a una presentacion ya
enviada. En este caso también necesita
disponer de la entrada para poder
realizarlo. Actualmente esta opcion
aparecera deshabilitada por motivos

técnicos.

Subsanacion de un documento de bienes muebles
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